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IMOJIOKEHUE
00 aAIMHHHCTPATHBHBIX KOHTPO/ILHBIX padoTax

1. O6mue no/1okeHust

I.1. Hacrosuuee ITonoxenne pazpaboraHo B cooTBeTCTBUM ¢ MDejiepaibHbiM
3aKkOHOM 00 oOpazoBaHuu oT 29.12.2012 Ne 273-®3 (pexa. ot 21.07.2014) «O6
oOpazoBanun B Poccuiickoit ~ ®enepaumu», [lopsiaikoM — opraHuzanuu |
OCYLIECTBIICHHUS oOpa3zoBaTe/IbHOM NesATeIbHOCTH 1o OCHOBHBIM
0011e00pa3zoBaTeIbHBIM IPOrpaMMam, 00pa3oBaTeIbHBIM IIPOrPaMMaM  Ha4aJbHOTo
001ero, OCHOBHOro o0wero u cpeaHero obmero ob6pasosanus» (IIpukas
Mmuno6prayku Poceun ot 30.08.2013 Ne 1015 (pex. ot 28.05.2014) , YcraBom
[lIxonsl, u pernameHTupyer rmposedenue B Illkojge aJAMHUHUCTPATHBHBIX W
KOHTPOJIbHBIX padoT.

1.2, Hacrosimee  Ilonoxenue — yTBepknaercst  aupektopom  IlIkossl.
[lenarornveckuit coset lllkosabl MMeeT MpaBO BHOCHTH B HEro0 CBOM M3MEHEHHS U
JIOTIOJTHEH U,

1.3. Llesbto npoBeieHMsl a IMUHUCTPATHBHBIX U KOHTPOJILHBIX paboT SBISCTCS:
-yCTaHOBJeHHE (DAKTUYECKOIO YPOBHS 3HAHUH, MPAKTHUYECKUX YMEHHMH H HaBLIKOB
00y4aroLMXCsl [10 OTJEJIBHBIM MpeaMeTaM yueOHOTO IJ1aHa;

-COOTHECEHHUE YPOBHS 3HAHUH, NMPAKTUYECKUX YMEHMH M HABBIKOB OOYYarOIIUXCS C
TpeboBaHUsAMU  0Opa3oBaTelbHOrO  ['ocynapcTBEHHOrO — cTaHjaapra, HOPMami,
3aJI0’)KEHHBIMU B peajlM3yeMbIX [porpaMmax Mo rnpeameTy;

- KOHTPOJb 3a BBINOJIHEHHMEM YUeOHBIX IPOrpaMM M KaJleHJapHO-TeMaTHYeCKOro
TUIAHUPOBAHUSL M3y4eHUsl y4eOHBIX TIPeMETOB.

2. [Topsinok npoBeaeHUst AAMHHHCTPATHBHBIX H KOHTPOJIBHBIX padoT

2.1. B reuenue y4yeOHOro rojaa, Kpome KOHTPOJbHBIX MPOBEPOHHBIX pador,
3aIIAHUPOBAHHBIX YYUTEIEM, aAMUHUCTPALUS HIKOJbI IPOBOJIMT CBOM KOHTPOJILHbIE
paboTsl B (opMe JMKTAHTOB (C 3ajaHMeM M 0e3 Hero), TeCTOB, BBIYMCIUTEIBHBIX
3a/laHui, a TaK)Ke IIPOBEPKY CKOpPOCTH uTeHus. Takoro poaa paboTbl MOryT
IPOBOAMTLCS B Hadaje y4eOHOro roja, B IepUO/l TeMaTHYECKUX MTPOBEPOK, B KOHIIE
4YeTBEPTH, IIOJIYTO1Us, Toa.



2.2. YtoObl He JOMYCTUTH Ileperpy3ku oOydaroluXcs, cocTaBisercs rpapux
KOHTPOJIbHBIX PadOT. AAMUHUCTPATUBHASL KOHTPOJbHAs padoTa NMpOBOJMTCS B JICHb
¥ 4vac, 0003HA4YEeHHBIM B rpaduke MpoBeleHUs] KOHTPOJIBHBIX padoT. 3arnperiaercs
MU3MEHSITh CPOKHM TIPOBEIECHMUSI KOHTPOJBHOM paboThl 0Oe3 corjacoBaHus ¢
aJIMUHUCTpaLMe.

2.3. B oaun y4yeOHbIH NeHb B Ki1acce MOKeT ObITh MPOBEJACHA TOJBKO OJHA
KOHTPOJIbHAsE WJIM aJIMUHUCTpaTUBHas padora, He Oosiee 4-X B TeUEHHE HEIC/IH B
HayaJIbHBIX KJlaccax, He Oosiee 5-X B TeueHUe HellesIM B Kjlaccax OCHOBHOMW U cpe/iHeil
ILIKOJIBI.

2.4. Ha agMuHHCTpaTUBHOM paboTe 00si3aTe/IbHO MPUCYTCTBHE PaOOTHHUKOB
aAMMHHUCTPALMU ILIKOJIBI.

2.5. Pe3yapTaThl KOHTPOJIBHBIX U aIMUHUCTPATUBHBIX PadOT aHATIHU3UPYIOTCS
Ha 3acelaHMsX IIKOJBHBIX METOAUYECKUX OObe/IMHEeHMH, COBelIaHUsIX I[IpU
JTUPEKTOPE U MOTYT OBITH OTOOpaKeHbI B MPHKa3ax Io IIKoJIe.

3.  Tunsl, BUABI ¥ OPMBI AAMHHHCTPATHBHBIX KOHTPOJIbHBIX paboT.

3.1. Tunbl aAMUHUCTPATUBHBIX PadOT:

|. I1nanosbie aIMUHUCTPATUBHBIE paOdOThI MPOBOASTCS C 1IEJIBIO OIpeIe/ICHUs
YPOBHSI YCBOEHHUS 3HAHUH, YMEHUH M CHOCOOOB JESTEIbHOCTH OO0Yy4arOILIMMUCS
JAQHHOTO KJacca M B CPOKH, yKa3zaHHble B IJIaHE BHYTPHUIIKOIBHOIO KOHTPOIIS Ha
nosyroaue. IlmaHoBble aiMUHUCTpaTUBHBIE padOTHI MPOBOAATCS He yalle | pasa B
MOJIyrO/IMe B OJIHOM KJlacce.

3.2. Brennanosas aiMUHUCTPAaTUBHAsE KOHTpOJbHas pabora oOydaromuxcs B
KOHKPETHOM KJlacce IPOBOJUTCS aJMUHHUCTpalMel IIKOJIbl MPH BO3HUKHOBEHHH
KOH(MJIMKTHBIX ~ CUTYallMH MexIy cyObekramMu o00pa3oBaTebHOro Ipouecca
(yuuTeasMu, oOydaroLUIMMUCS U POUTESIMH).

3.3.  AJIMMHHMCTPATUBHBIE KOHMpOTbHble PAdOTBl Y  ammecmyujuxcs
yuumeneil, IPOBOJSATCS B aTTECTALlMOHHBIN ITepHO/L.

3.4. Bxoonvie KOHTpOJbHBIe padorhl. [lpoBojsiTcs B ceHTsOpe-okTAOpe c
1IeJIBIO  OTpEJIeJIEHUST YPOBHSI KAauecTBa YCBOEHHUS OCHOBHBIX TEM, M3YYCHHBIX B
POLLJIOM I'OJLY.

3.5. Bua 3aganHuii U Ghopmbl MPOBEAEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX
paboT omnpeesseT 3aMeCTUTElb AMPEKTOPa 10 y4eOHO-BOCIIUTATEIbHOM padoTe, 1K
yUYHTeIb, HA3HAUYEHHBIM IPUKA30M I10 UIKOJ€ OTBETCTBEHHBIM 3a I10ATOTOBKY
3aJaHUif 0 OCHOBHBIM TeMaM, M3yUeHHBIM B IIPOLUIOM Y4eOHOM ToOjy.
OTBEeTCTBEHHBIH yUNUTE/Ib B YCTAHOBIEHHBIN IIPUKA30M CPOK CHAET:

-o0pasell 3a/[aHui ¢ TIPaBHJIbHBIMU OTBETAMH 3aMECTUTEIO JiupeKkTopa 1o YBP;
-rocjie  MPOBEJICHUST BXOMHBIX KOHTPOJBHBIX pPabOT - TpoBepeHHble paboThl
00yyJaromxcs;

-aHaJIM3 110 UTOraM BXOJ/IHBIX KOHTPOJIBHBIX padoT.

3.6 I'lo Buay u popme 3a1aHui:

a) pelleHue 3a1ad4,

0) orpe/iesieHUe YPOBHSI YCBOEHMS OHATUHHOIO anrapara,

B) JIMKTAHTHI,

r) 3aroJHeHue TabIuLl pa3HbIX BUJIOB,



1) TeCTHI,

€) MMCbMEHHBIE OTBETHI Ha MPE/UI0KEHHbBIE BOMPOCHI,

’K) paboTa 1o TeKcTy,

3) apyrue Gpopmbl 3a1aHUH.

3.7 Yuurenb UMEET MpaBO O3HAKOMUTHLCS C (HOPMOU MPOBEAEHUS U THUIIOM
3a/laHUi He MEHee 4YeM 3a 2 JIHA JI0 NPOBEeJIeHUS aIMHUHUCTPATUBHON KOHTPOJILHOM
padoThI.

4. [lopsiaok NpoOBepKH H OLIEHKH.

4.1. BeimosnHenHele pa®oThl 00y4AIOIMXCS MOXET [POBEPSTH: YUHTElb,
pykosoautesnb MO, 3amecTuTelb IMPEKTOpa, MPOBOAMBLIMN aIMHHHCTPATHBHYIO
KOHTpOJIbHYI0 paboty. IlpoBepsitoliii (MM NpoBepsIOIIne) OIpeessioTes B
3aBUCHMOCTH OT LeJM M (OPMBI aJIMUHHUCTPATUBHOM pabOThI IO COMIaCOBAHMIO
MEXKIy BceMu cyOwbekrtamu nposepku. [lpoBepsitommii  chaaet  pesysibrarhl
KOHTPOJIBHBIX padoT 3aMecTUTENO AupekTopa 1o YBP.

4.2. OueHKM  BBICTABISIOTCS COTJTACHO TpeOOBaHUSAM K OIEHKe 3HAHWUN
00yyaromuxcsl.

4.3. Tlo pesyapraram aJAMHUHUCTPATHBHBIX KOHTPOJBLHBIX paboT jejaercs
CJIe1YIOILMI BBIBO:

-YPOBEHb YCBOEHHsI OIpEAe]IeHHOW TeMbl, pazjesa, CrnocoOOB JIeITe/IbHOCTH
(ycneBaeMOCTb yqalluxcs);

-Ka4eCTBO YCBOEGHMS OIPENENIEHHOW TeMbl, pazjena, CHIoco0O0B JeATeTbHOCTH
(oT™MeTKH «4», «5»);

-IIPOLIEHT CTENEHU 00YUEHHOCTH 00y4aloIUXCs;

-CPaBHUTEJIBHBIM aHaIW3 MTOMOB [JAaHHOM KOHTPOJBHOM paboThl ¢  oOIen
YCIIEBAEMOCTBIO U Ka4eCTBOM 3HAHMU 00YyYaroLIMXCs 110 ITOMY IpeAMEeTY U JIpYruM
npeaMeTaM Kjacca,

-KaKue BU/Ibl 3a/1aHUH BBINOJHEHB! 00YJaOIMMHUCS JTyUIlle BCEro/XykKe BCero;
-peKOMEHIalluU YUHUTEJIIO.

4..4. Ilo pesynbrataM aJMMHHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBLIX PabOT [POBOJUTCS
colece0BaHKe 3aMeCTUTENS AUpeKkTopa no YBP (B oTaenbHBIX ciydasx JupekTopa
IIKOJIBI) C YYUTEJIEM.

4.5. Tlo pesynpratam  aIMUHUCTPATUBHBIX  KOHTPOJIBHbIX  padoT WU
colOece10BaHMsI € 3aMeCTUTeNIEM AUPEKTOpa COCTABJSETCs CIpaBKa, Ha OCHOBE
KOTOpPOHM AMPEKTOp LIKOJIbI M3AaeT npukaz «O pesyjabrarax aJiMUHUCTPATUBHBIX
KOHTPOJIbHBIX padoT».

4.6. PesynbraTbl KOHTPOJBHBIX pPabOT  y4YMUTBIBAIOTCS IIPU  OLIGHKE
NesITeIbHOCTH YUWUTEeJIss B IEPUOJ ONpPEeJeIeHHUs] CTUMYIUPYIOLIUX BbILIAT M B
TMIepuo/I aTTeCTaLUH.

4.7. AIMHHUCTPAaTUBHbIE KOHTPOJIbHBIE paboThl 00yHatOIMUXCsl OLEHUBAIOTCS
110 NATHOAUILHON CUCTEME, IIPH OLEHUBAHUH paboT 10 PyCCKOMY SI3bIKY MOTYT ObITh
BbICTABJIEHBI JIBE OLIEHKHU (3a JUKTAHT U FpaMMaTHYECKOe 3aJaHue).

4.8. OT™meTKa 3a BBITOJHEHHYIO MUCbMEHHYIO paboTy 3aHOCHUTCS B KJIACCHbBIN
XKYpHaJI K CJIeYIOIIeMY YPOKY.

4.9. OrmeTka 00y4arolMXcs 3a YeTBEPTh (I10J1YT0/IMe) BLICTABISIETCS C YUETOM
pe3yJbTaTOB aJIMMHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIbHBIX PaldoOT.



