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.А. Ахмадова» 

Обруrова 

о школьном библиотечном фонде учебников, порядке его формирования, 

учета, использования и обеспечения сохранности 

1. Оощие положения 

1.1. Данное Полож-ение разработано ·в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ ·от 
29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями от 2 июля 2021 года, ФЗ 
от 29.12.94 № 78-ФЗ «О библиотечном деле» в редакции от 11 июня 2021 г., Приказом 
Министерс.тва, ку.иь.туры Российской Федерации. от 8_ октября_ 2.012 года.N 10.77 «Об 
утвержде1:Г1Ги Порядю:1 у ч1;; 1с1 дuк у м1;;н1uts, tsлuд>1щ11л ts 1,;uиc1ts бибниu 11;;'tl1u1 u фuндс1п 1,; 

.изменениями на 2 .февраля 2017 года, Пис.ьмом Министерства .образования и науки Российской 

Федерации от 08.12.20 l lr. № МД-1634/03 «Об использовании учебников в образовательном 
процессе», а также Уставом образовательной организации и другими нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими деятельность организаций, 

ссуществJL~Jсщих образовательную деятеР~нссть. 

1.2. Настоящее Положение о школьном библиотечном фонде (далее - Положение) определяет 

порядок учета библиотечного фонда и механизм формирования, сохранности и предоставления 

в пользование учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов обучающимся 

образовательной организации (далее - школа), осваивающим основные образовательные 

н_..,v, _..,a,v11v1D1 D "l-'"'A"'J1aл ф...,д...,l-'aJU>nDlЛ 1 v..., у даl-'"' 1 D...,nnD1л vб l-'"->VDa1 \,J11>HD1л ..., 1 аn,ца1-.11 vD, а I а1\.11'..., 

закрепляет .от.вет.ст.венность .всех участников -0бразоват.ельной деят.ельност.и . 

1.3. Понятия, используемые в Положении: 
Учебник - учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной дисциплины, 

соо:rве:тс.твующе.е. учебной программе. и официально утвержденное в. качестве. данного вида. 

Может быть представлен в печатной и электронной форме. 

Учебное пособие - учебное -издание, дополняющее или заменяющее частично, или полностью 

учебник, официально утвержденное в качестве данного вида. 



Рабо'lая memptu>,, ~1 •юб1юс 11щ:о(i11 с, 11м u ю111uс 1\cot\1,111 J11111111п · 11 1 11.J tн111ll 11111111pI11·. 

с1юсо6ст11у ю11111il CIIMOC'l'())l 'l'CJll,IIOil p11(ioтu 11(iу •11110111u 1 ·щн1 1111)\ I IC IНIU IIII U M y11c!i 11111 ·11 llj)t'J\M\.' 111, 

У•1еб110-,.метод1тес1,:11е .Шllllt!/JIIIIJIM COl\01\)'111 IOC'l'I, м11тu р1I1\JIOII , 11 l l()JII IOM 11(i 1,U~IC 

o(kcПt,) 1 1111\11IOII\IIX IIJIOll())ЩIIIIIIIIU .1\1\IIIIOil )\Щ)I\IIIIJllllll,I (ll'l'JIIICl,I, l(t)ll 'l')'Jllll,IC 1111\Hl,I, IIoypo 1I1Iou 

IIJll11111J)Ollt\llllC, Ср0)\СТ1111 1щ1прот1 'llllllll-lil, с11ршю•1111,11.: 11 '1.1\11111111 , p111io•111u I11н11 · р11мм1,I 11 '1' ,)( , ) , 

Cpet>cmn11 обу'lе11ш, 11 tmcm1mt1mm - ;1р~11 ·1ю 11сто 1 111111( 11 v•1c(i11oll 1111фopм11111111 , I1рщ101.: · I11щI111; мI,Iu 

06уч11ющ11мсs1 11 ходе обрн:ющ1 · 1 ·ш11,11оi,\ 11е11тсJ11,11оет11 . 

1.4. Целью настоящс1·•0 Пшюже11щ1 )11\Jl!le'l'CII CO'l)ЩIIIIC ycJIOlll•III )\JIII Mlll(C ИMIIJll,11()1 ' 1) o(icc 11c•1 e111111 

у 11еб1-1011 л итературоi\ обу•111ю11 '" хе11 11 ll(OJll,1, 110111,1 IIIOI 11,,е 0· 1 ·11етет11u111Юt:'1'11 IIC} \lll '()l 'll 'IC\.: 1(\1I '(1 

коллектива И семы1 за 11р111111т, 11ое, J)l\1\110111:IJll, IIOC 111.:IIOJll,ЮlltlllllU llll(OJll,111,IX y•11Jli11111<011, 

организация рпботы среди о(iу 1 1шощихс11 11 11:х рою,1тш1сi11ю 1101.:1111 · 1 ·11ш1~о осо· 1Iш1111111 ·0, 

бережного отноше11ия к у11ебш11<у. 

1.5. Учет ДОl()'МСНТОВ 61,1бшютеч1ю1 ·0 фо11д11 )IIIJl)IC'l'CSI ос1ю1юi,I O'l"ICTIIOCTII 11 IIJIIIIIIIJIOIHlllll)I 

деятельности библиоте1<11 , с11особспJует обее11е•1еш1ю е1·0 сохр11IIIюст11. 

2. Фо1>м~1ров11ю1е фо1щ11 у•1сб1шко1J н II0IIiщoi. у•IсI ·II фо11;111 v•1cfi1юil .1IIIп•I11IтvI11,I 

2.1 . Комплектоваиие учеб1ю1·0 фо111,а бибнио·1"t:1,и 1111щJ11,1 11роис:-.:011ит 1-111 ое1нте uжс1 ·щ11ю 

утверждаемых Федералы-11,,х 11ереч11еt1 учебш11<011, рс1<оме1що111111111,1х "ис1ют, ·ющ1ю1ю I1р11 

реализации имеющих государстое1111ую аю<редипщ11ю образоонтсJ11,111,1 х щю1 ·рпм м 1111•н1J11,1 ю1 ·о 

общего,. ос.новно1'0 обще1 '0, . среднс1 ·0 обще1'0 обраJовш,и,~ , 11epc•111c/.i op1·1L111,1 : ш,,~1i1 , 

осуществляющих выпусr, учеб1-1ь1х 1юсо61-1й, 1,u1\1~н,1t: д,>I1ус1щюIс>I 1\ ис1юJI1, :юI1111111ю 111111 

.реализации .имеющих государстоен11ую аюсредип1.цию обрuзощ1тсJ1ы1ых 11ро1 ·рt1мм . Еже1 ·uд1ю 

утверждается 11еречен1, учебников и учеб111,1х 11особий обр1.1зо1штет,1ю1,1 орп1111,1 :11щ1111 . 

2.2. Образоnателы-шя организш1и11самостш1тет,щ111111.1боре 1-1 OПJ)eJ\eJ1eш111: 

комплекта у•1ебникоn, у•1ебньL'< пособиi\, у•1еб1ю-методи 1 1ес1Сих матсришюн , 

обеспе•LJшающих пре11одава1111е у•~еб1ю1·0 предмета, tCypca, :111c111111J1111I1,1 (мtщут1): 

~редств обучения и rюс11итания. В1,1бор с_редсто обу•1е11ю1 и 11ос11ю ·а11ю1 0111)eJ1cm1cтt.:11 

сг1ецификой содержания и формой ор1·н11изш11,1и образо11атст,1юй 11с11тст, 1юст11. 

2.3. Пополнение учебного фонда обес11ечинается за счет средств фс11срш11,1ю1 ·0. 

регионального; муници11ального бюджетов (ст.35 ~ п , 2 Федеrшт,1ю1 ·0 :1111<01111 «()(j обра ·ю1111111111 11 

Российской Федерации»): иных источниJСоо, 1-ie заr1реще11111,1х зш<о11о;щ ·1-ст,ст1юм РФ. 11 т. 1 1 . 

безвозмездного пожертuования физическими и/или юрид1,1чеt.:1<ими J11щ11ми. 

2.4. В целях обеспечения обучающихся учеб1-1111сами, у•1ебщ,1ми 11особю1м1,1 1111<0J111 может 

взаимодействовать с другими общеобразооате11ы-1ыми ор11111из1щю1ми рнi101ш , У11рнвне1111см 

образования . 
2.5-. Непосредствея'Fюе рукооодстоо и· 1<01-1троm; работ~;пю соз1щ11ию и еооевреме111юму 

пополнению библиотечного фо1ща ш1<0лы-1ых учеб11и1<он осущестнт~ст J.111ре1<тор 

образовательной организации. 

2.6. Допускается ис11ользование учебно-методичес1<Их 1<ом11ле1<тов, вхо1111щих II Фс;1ерат,111,1i1 

перечень учебников, согласованных на Педагоп1чсс1<ом совете и утвсржде11111,1х 11рнк11 :.юм 

дире1пора школы-. 

2.7. Для эффективной организа,,ии образоnатет,1-юt1 ж:11тет,11осп1 ис1ют,:1уете~1 у 1 1е61ю-

·методическое обеспечение из одной 11редметно-методическо11 J1и1н~и . 

2.8. Процесс работы 110 формирова~1ию фо1ща учеб1ю~i тпературы в1<лю•111ет СJ1е11у ю11111с 

этапы: 

• работа педаrоrическоrо колдею:ила с Федсрuш~JJым r1ерt: 1 11н.:м у•1сб11н.ков, 

JJIЖUMt:H,ЦUЩ:НtHЫX (,цu11yщt:Nl·tt,1x) 1( И\;IIUJll,~UIJШ·tИltl 1.1 uGpн:J UIIH' l t:Jll>lll,1:-t щ,111I111 · 11щш1 .,, 

_. лодr-отовка -спис1<а учебников, плавируемых 1< ис11ш1ь:ювш-111ю в ,юном у•1е61юм , ·оду : 

• предоставление спис1са учебникон Педагоп1чес1<0му сонету 1111 согл11со11111111е 11 

утверждение; 

• диапюстикаурол.1:1я обесш.:•1.1шuос.т11. обу•нuошихся у•1сб1 юi1 J1.ю:срю:урой. 11.111.;J1CJ\Y IOЩ111•i 

у•1t:G~1ый 1 ·uд н 1.:uuн.11;· 11,;тни11 1,; 1ш~1 · 1 и1-11с1·11uм uGу•-шющ1-1.х1.:11 , 1.:u1.:н111J1c1111c 11сµ1.:1Iс1, I11I11юI о 

плана .комплектования учеб1 юго фо~1да ; 



• ,,фt,pM!IL'IIЩ' :.::11,·н::а ~' 'l t'()i\\11\'\ЧI 11 \''lt'(\11\,I X Щ)l'\1(\ 1\\l II l'(~)\ 'Щ'l\' \ ' \1111\ \' \ lll l' \ Hts:; 1 1· 11111,ш 

l' IIЩ'Kl'M ~ •tC\'11111\'\1\I 11 11 .tt:IIIOM 1\\1Щ Щt' l\ \\1\Н\11\1 11 , 

• 11ровсд1~11 11 t' ау1-щ111111:1 11 .1at-:J111''tt'llllt' .: 11ч,ннч~1 t' 11,,,. ,~11111111к1ш ,, 1: 1 ку 11 к,· y•1 L·(i11,1 i\ 
.1111 l\'P~l'l'YP'-1: 

• щч11'м II учс ,. 1.1шн,1- 1юс 1·у1щ11111сН учс61юii .11 11 t\'рн 1·ур1,1 11 G11б.1 111t\l\'t-:Y , 

~ . Ч , Б11бJН IOTt''lllbl i1 ф()НД 11\1\'(\l\hl\M:X У'IСб\1111\'()\\ \' 'II\Т\,11\llt'1\'N II XJ).fl\1111\' il ()\'J\C.\11,110 (Н 
О1.'н1чню1 ·0 фо11щ1 llll\\\11ы1,,i\ б116J11ю t\'t-:11. 
:::! . \ t). К tiuhщmm•чщ)..,,_,. фти)у yчt'l>t1m1 т1тt•рt1щ1·11ы t~" tt'\1111,мy ф,щлу) 11 l'IН'l'N 1\'N y•tt'[\1 111..:11 . 
~- чсбныс пос-06 11N. 11рфС1граф11 1 1с1't-:11с с"1 юн:1р11 . ~ш t\'MtПll'tcc ..:нc ·п16 J11щ1,1. с6щю111\11 yщ)l1Ж11t·1111il 11 
:.щщ,ч. праК\'Ш.:умы. 1'\Н\1 ' 11 ДJIN 'П\'11\НI . Х(Х'~~-,\) t\Н\Т\111, l)l\()t)'lll t: 1~ 1·i)IЩ II. tlТJ Шt' bl , 1\()1\ 1 ·ур111 ,1 с t.:ЩHl, 1 

В П~Ш1'НОМ \\ ЭJ\сЮ'роНН{)М Rttдe. l'{\i\t'P>t-.1\Ht\e l\\)'\'Of) t..l X tHRC•ш~· чх-бо1111н11 ям l \)l'Y)\IIJ)t." l'I\C\11·11,I X 

обраЗОВi11'СЛhНЫ:Х стшu:щртов. ,,6L'C'ПC'IIIЩ\IOЩIIX llpt.'l'MCTI\Clllll'l'1Ъ 11:..1~11\t'I\IIH ЮН.'1\1111 .1 11111 11 
снстемнтюнрованны:х по образова~лъньш общ1с111м . 

2. 11. Документы. включаемые 1.1 фонд 611бл1101~к11. марк11ру1<н1..·N . l lp11 :П\'М щ11 ·~· 1· 61,11·1, 
нспользованы lll"re !IIПCJНI. кннжныс знпкн. 111\J_\I\HIIЛ,.\' t\J \Ыl\,IC 111тр11ХО\\1,IС КЩ\1,1, ) \ру1 · 11 с \Щ) \1,\ 

мпркuров.ю1. 

2. i 2. Документы щ)стунают в 6116J1110·1~ к,• 11 вю1ю,нщ,· 1-сN н 6116тю 1\' 11111,,ii фtчщ II iк:.iym, 111 · 1 -с 

ПОСП\ВКИ обязатt\!1ЬНОГО ЭКЗСМ\1.1 \Н(NI. 110..:уr;кн (110,1\\l\\екн. ()t)MCHH. щ1рснш1. 1 ю,1,ср Пl()Щ\1·11111. 
коп11ровпн11я орнгннююв нз фондn 6116J11101-ек11). Д<ж~1мс111ъ1. 1ю;1t '(Н'\)НJ1с1111ыс..: 11р11с~1у н 

б116.111ютечный. фонд. поднсргn10тсJ1 пср1и1чноN 06р:161УП,~ 11 111щ11111 щу:1.111, 11,щу ~" tсту . 

2. 13. Документы nрнннмаются по псрвнчным учетным JЮt.:~1 мснтам (н:1ю1:1; 11-шн . :н,-1-). 
Бl'-.lt\OЧillVЩH(\t С1ТИСОК поступлсннn . 

2. 14. Прнем документов. пС1ступu.ющ11:х н бнблнотску бсэ пt:р1111ч111,1х д(жумснтон щ1 

безвозмездноii основе (обяз:тrе.пьные экэемппяры. дс11001п111,1с экзсм~1.11ир1, 1 мсж.ну1шрщ1111, 1:-­

орган11зац11й. безвозмездные поступлення нз 11t:юuсL,т11мх 11 :11ююш111-,1х щ~ t\)'11111..:t,11) . 

оформляется актом о прнеме докумсн1\1в . 

2. 15. Прнем док~1 ~1ентон. ПОСТ~1 11ПIОЩ\\Х н б116)11ютск~• от Юp1Щll'tt:Ct.:01''(). фюнЧСl\КО\\) J \11\Щ 11 
1нще .L.щ ра с ук~иа.нием е , -о 1н1Jнn че 1111>1 днн щ>110J11н:ш11н б116.1111о-~-с•11ю1 ·0 фо11;щ. офщщJ1ис 1 ·1:н 

договором пожертвовання в соотнетстн1111 с Граждннскш1 кодексtш Poccнikкoi1 Фс;1ср:щ1111 ( 1.·т. 

574,582). 
2.16. Прием документов от ч11111те.nей взамен утерянных II пр11:..11111н11ь1х р11н1юнс11111,1м11 

yтpa-<reffFIЫf,t-; оформл">rется- tt:tTTOl'iн> приём~ докум~птоо н:.1н ~,-,ж yтt:pNп11t,1 ~·. В акте укн:.1 1,1щ1ст\.'>t 

фамилия, инициалы читптелн, сведения об утертшых 11 :щt11111>1х ( pc1 · 11c1·p:111щ)11111,1ii 1юмср. 

краткое библиограф11ческое оrн1спн11е 11зданш1. цснн) с1.1СJ1сн11н о 11р111111т1,1х щ; щ1111>1:х ~ крат..:ос 

б11блиографическое опнсание 11здан11я. цена). под1111с11 ч11·111тС.11>1 11 пр111111м~1ющt:i\ сторо111, 1 . 

2.17. Учёт библиотечного фонда учебноN литературы отражает 1юсту11J1с1111с . 111,161,п11с. 

общую. uеличину фонда учебннко1J~ н. СJ1уж:ит ос~ю1юй. сп). щ_шннJН,НОl 'О формщю11а111щ , 1~1е1ю1 ·0 

11СПОЛl,ЗОRаtШЯ И сохрш11-юсти. осущестщ1еннs1 KOIIТ[IOJНI 31\ 11f\Jll\l\ll1,M 11 )\ПIIЖС1\\1С~\ У'tсб1111кщ1, 

2.18. Процесс учета-библиотечного фондn у •1 еб1н1ков вю1юч11ет: 11рисм. 1L1 •1~м11 сJ 1снн1-1не. 
регистрацию поступления, рнспреде.пення rю юшсс11м. выбьп11н. 11 · 1 ·11кжt: 1ю; 1111..v 1c 1111t: 1 по1 ·011 

движения фонда и его проверку . 

2. 19. Все 0I1ерац•т 110 учету 1ф<Н1э1юдJl' 1 'Сн :шuедующнм бнбшю· 1·екuН , c· 1 '0ttмocт1н,1ii у •1е ,· 
в1,;дется бухгалт1,;ри ей, обслуживающ1,;1,\ u1к,1ну. Инв1,;1-1 т;1р1шщш1 y111,;61t1)t\1 ф1) \Щi\ 11 ~н~pi-::-i 

даю:IЬLх библиотеки J,J бух.г.алтерии проводите.я е.жегодно. 

2.20. Ytteт учебной литературы осуществJ1нетс~1 1 ·ру1111он1,ш с 11особом II нс;1с · 1 '1.:> t н « К11111 ·с 

суммар1ю1·0 учета» (далее - КСУ) 11 (или) электронном в1щс. КСУ у•1t:б1111ко11 х~ш1111 · 1 \: 11 11 
611блиоте1<е постоя1111О . 

2.21. КСУ состо~п ю трех частей: 

Часть 1. Постуш1е 1-1и е в фонд. В :ну часть зп11ис1,ш11стс )\ oGщt:\.J 1,щ 111•1 с\.Jт1ю 111)\.JTy 11111111111x 
у 1 1еб11и1<ов и их CTOHMOCTI, с oб11Зl\'\'CJll,lll,IM у1снзш111ем 1юмср11 11 )\t\ '1'1,1 COIIJJOIIO,l\l\ '\'CJ\1,\1\)\ '0 
докуме11та. Номер зnш,си ежс1·од1ю 1111ч1111t1етс11 с N!! 1 11 II J \(jт 1ю 1юрн.1 1ку 11ocтy 11 J t t; 1111H . 

Част~, 2. Н1,1бытие из фо11Jщ . 13.:,· ,щ',j ч tн:л-1 :ш11ис1,11шют1,;111юмсрн актон 1ш 1,; 11111,;ш111с у• 1 1.:G 11111п) 11 1.: 

уЮ:\З{\1-\Ием даты утвержде11ю1 I\ICTll И Ol)ЩCl'O l(()J ll\'1\,)C'l' \111 \.Ш11 \.: 1\11111,1Х y•1ct111111((\II IIII O(Hll)Щ) \.~у щ1у . 

Нумерация загtисей о u1,1б1,111111их ЮJЩt•1ш1х 1-1:.i 1 ·0Jщ 111 ·щ111роJ1ш1ж11с· 1 'С►1 . 



Часть 3. Итоп, учетn дв11жен11я фондов. В трст,,сi\ части записываются итоги движения фонда 

учеб,шков: 

общее кол11чсстоо поступивших у11с611иков за текущий год, 11а сумму; 

общее кощ111сстоо выбывших учс61-1икоо за текущий год, на сумму; 

общее коли•1естоо учебников, состоящих на у.чете на t января. последующего года, на 

сумму . 

2.21 . Индивидуальный {групповой) учет учебников осуществляется в картотеке учета 

у•1ебников на каталожных карточках стандартного размера. На карточке указывается 

реrнстрационный номер, библиографическое описание учебника, сведения о количестве 

nостушmших учебников. с указанием. цены, При неоднократном. поступлении. учебника., не 

имеющем отличий , кроме года издания и цены, все поступления заносятся на единую карточку. 

Если же в учебнике внесены дополнения и изменения, то на него заводится новая карточка. 

Карточки расставляются в учетную картотеку по кла~сам, а внутри классов - по предметам. 

После списания всех учебников карточки изымаются из картотеки. 

2.22. У-четные карточки учеоников регистрируются в «Журнале реrистраuии учетных карточек 

библиотечного фонда школьных учебников», который ведется по образцу: номер по порядку, 

название, класс, № акта выбытия карточки. 

2.23. Учету подлежат все виды учебников и учебных пособий. Рабочие тетради, дидактические 

материмы, таблицы, прописи-, контурные карты, атласы являются- документами- временноrо­

характера. Их учет производится в «Тетради учета документов временного характера». 

2.24. На принятых первичных учетных документах производится запись, подтверждающая, что 

поступившие документы приняты в библиотечный фонд как в объект особо ценного движимого 

ИМ)'lдес.тва (далее - Оuди) или как в объект иного движимого имущества. 

2.25. Первичные учетные документы, подтверждающие факт поступления, передаются в 

бухгалтерию для включения в учет библиотечного фонда. 

2.26. Ежеквартально, при условии изменения состава ОЦЦИ, сведения об общем количестве и 

стоимости- документов-, вюпоченных в- состав- библиотечноrо- фонда, как объект- особо- ценноrо­

движимого им)'lдества, передаются учредителю. 

2.27. Взамен утерянных или испорченных учебников принимаются другие книги, необходимые 

школе. Учебники, утерянные и принятые взамен, учитьmаются в «Тетради учета книг и других 

документов, принятых от читателей взамен утер,янньiх» . 

2.28. Учет включает регистрацию поступления документов в библиотечный фонд, их выбытия 

из фонда, итоговые данные о величине (объеме) всего библиотечного фонда и его подразделов, 

стоимость фонда. 

2.29-. Основные-требования-, предъявляемые-к учету библиотечноrо-фонда-: 

полнота и достоверность учетной информации; 

оперативность; 

документированное оформление каждого поступления в фонд и каждого выбытия из 

фонда; 

совместимость приемов и форм учета, их надежность при параллельном использовании 

традиционной и автоматизированной технологий учета; 

соответствие номенклатуры показателей учета фонда аналогичным показателям 

государственной библиотечной статистики . 

3. Порядок выдачи и возврата у•1еб1шков 



3. 1. Порндок поm,зо111111ю1 у 1 1сб1ю!-\ н1псратурой 011рсдсш1стс11 l lоложс11исм о библиотеке, 
Пра11инам11 1юJ11,:.1 01111ш1>1 6иGн11оте1<0й и 1.щ1-111ым Пшюже1-1ием . 
3.2. К обу•шющимс,1 , осuн~11щющим ос1-ювныс образоватеm,1-11,1е программы в пределах 
федералы1ых государстос1н1ых образователы11,1х стандартов, опюсятся: 

обучающиеся , осnа~шающие программу t~ачалы-юго общего образования ; 
обучu.ющиес11·, осоаиоающие программу· ос1-ювtюго общего образования; 
об)11Шющ11еся , осваивающие программу среднего общего образования. 

3.3. ШкоJ1а бесплат1-ю обеспечивает обучающихся учебниками, учебными и учебно­
методическими пособиями в соответствии с федеральным перечнем учебников, 
рекомендованных (допущенных) к использованию при реализации имеющих аккредитацию 
образова:гелы-11.,1-х 11рш·ра.мм. начат,1ю1:о. обще1-01 осно~шоr-о- общеr-о; среднег.о. общеr-о­
образования в преАелах федералы-1h1Х государстве11ных образовательных стандартов. 
Обеспечение обучающихся -указанными изданиями -осуществляете-я за счет изданий, 
имеющихся в фонде школьной библиотеки. Библиотечный фонд ежегодно пополняется 
необходимыми учебниками, у•tебными и у•fебно-методическими пособиями. 
3.4. Учебная Jtи.тература нсttользуетсяле ме1:1ее 5 л.ет, t:lO i:JP~-соответс.твi-tи. Федеральному 
стандарту и Федеральному перечню учебi-п,ков может использоваться до 10 лет (письмо 
Министерства образования и науки РФ .от 08.12.201 lг. № МД-1.634/03) . 
3.5. Учебники, учебные пособия и у•tебно-методические материалы, необходимые 
обучающимся для освоения учебных предметов, курсов, дисциплин за пределами федеральных 
государственных образовательных стандартов, родители (законные представители) 
пn, .. nhn~'Т'~LГ\"Г r~- .. nrт~o'rPTTLUГ\ - - -t'••vvt'- • -•v• --"•v- V•••-••-••v • 

3.6. Детям-инвалидам и детям с ограниченными возможностями здоровья, обучающимся на 
дому по основным общеобразовательным программам с использованием дистанционных 
образовательных технологий на период получения образования учебники предоставляются в 
пользование бесплатно . 
3.Т Учеон.ики, учеоные посооия и учеоно-методические материалы (раоочие программы, 
пoypo'llioe планирование, методические пособия и т.п.) для личного пользования учителя 
школы приобретают самостоятельно . Если данные издания имеются в наличии в фонде 
библиотеки, учителя обеспечиваются ими в единичном экземпляре бесплатно . 
3.8. Учебники, учебные и учебно-методические пособия предоставляются обучающимся школы 
в- личное- полвзование- по одному комп:лекту сроком- на один- год независимо· от-того, на· какой· 

срок обучения они рассчитаны. Второй комплект учебников может быть выдан по заявлению 
родителей в связи с ухудшением здоровья обучающегося при наличии свободных экземпляров 
в библиотеке. 
3.9. Перед началом учебного года библиотекарь вьщает учебники на класс классным 
руководителям -1- -i -] -классов по графику, утвержденному директ-ором школы. Выдача учебной 
литературы классным руководителям фиксируется в «Книге выдачи учебников» и 
подтверждает-с-я -подписью -класс-него руководителя. 

3.10. Обучающиеся школы получают учебники и учебные пособия из фонда библиотеки у 
классных руководителей в начале учебного года. Выдача учебников и учебных пособий 
родиtет~м 1-х классов и обучающимся 2-9 i<Jiaccoв фиксируется классными .руководителями в 
,,Dc,1..1,vмvvн1 Выдй"tИ и i,v.jU_l..lйlй J"tCOnиr..vun и нv,1..1,1uc_1..1ж,1..1,C1cJv.)1 JJ.l'l'-1nvrt нv,1..1,нnvыv v,1..1,nvГv И.j 
родит.елей обучающегося в 1 классе, .а во 2-11 классах - JШчной подписью .обучающего.ся . 
«Ведомости выдачи и возврата учебников» хранятся в библиотеке. Классные руководители 1-
11 классов проводят беседу-инструктаж обучающихся своего класса и их родителей (законньLх 
представителей) о правилах пользования учебниками.. 
3. ! 1. В исключительных случаях обучающиеся (доm!Ши!.-..и, вновь прнбывшне, а также для 
подготовки к ОГЭ и ЕГЭ, на летнее обучение) получают учебники у библиотекаря. Учебники 
для подготовки к ОГЭ и ЕГЭ обучающимся 9-х и 11-х классов и вновь прибывшим выдаются 
только при наличии их в библиотеке. Выдача необходимых учебников на летний период 
фиксируется в читательских формулярах под личную подпись обучающихся. 
3:1.2. ·Учеонитш могут ·быть выданы ка1<: новые, так и использованные ранее. ·в течение одной 
недели обу•~ающиеся должны просмотреть все учебники и учебные пособи.я, выданные им в 
личное пользование. При обнаружении дефектов, мешающих восприятию учебного материала 



(отсутст1.1~н1 т,стов, 1юр•111 текста) 0Gv•111ю110,1~lc1111J1и 01 ·0 рtщ11тш11,1 ( :1111щ11111,ю 11рu;(<.:Т111111л.:ни) 

мlн·ут 06рнт111ъсн II G116тннску J\JIH ~111мс111,1 с1 ·0 ;1ру1 ·им. У•1сG111ш можст G1,1т1, · 111мс11(.)11 11ри (.)111 
1-шлнч1111 о фо11дс библ11отсю1 . По 11стс1 1с111н1 ую1зш11юго срою, 11рстс11 :1ии 1ю 1111с111111.:му 11и11у 11 
качеству учс6н11к11 бнбшютс1<0i1 11с щJи11им11ютс11, н отвстствс111 юст1, :.111 061111ружс11111,1(.) J1сфс1п 1.1 
u сдаuаемых учебн11ках несет тот обу1шющ1,1~lсн, 1<отор1,1t1 11ми 1юJ11,зо1111J1с11. 

3. 13. 13 ·,шнце учеб1юrо тод111н1р)111ереходе обучюощетос11 ·11 те1ю1111с учеб1 ю1 ·0 1 ·01щ и · 1 1111щJ11,1 11 
другую образоuателы1ую орга11изацию у 1 1еб1111ю1, y•ie6111,1c 1юсобш1, pafio•1иc тстрою111 у•1сб1ю­
метод11ческие материалы, предоставле1-11-1ь1е в лич1юе 1юJ1ьзова11ис обу•1шо1нихс11. 1юзщ,шщ1ютt:н 

в библиотеку школы. В слу•ше порчи или утери учебника, у•1сб1ю1 ·0 11ли у•юб1ю-мстщ1и•1сс1<0го 
пособия, предоставленного обучающемусн в JНl'111oe · 1 ют,зова11ис, родитсJ1и (зш<о11111,1с 

11редста~:~иrгели1 ·обя:ш·ны 1юэмес·1'И 'l'I, ущерб 11 uepнy'l'I, в б11бшютеку 1-ю111,1ti у•1uб1-1и1с. 
3.14. Обучающиеся выпусю-11,1х классов переJ\ получением J\окумента об <ЖО11 1 11111ии 1111<0Л1,1 

обязаны -полностью рассчитаться с библиотекой (по обход1-юму м1сту). 
3.15. Возврат учебников в конце учебного года осуществляется гю 1·рафи1<у, соспшлс111юму 

заведующей библиоте1<0й и утверждс1111ому директором ш1<олы. Прием у 1 1с6111,11<011 11роиз1ю­

дится: 

от обучающихся l - ~, 1 U классов - класс1-11,1ми руково11ителнми; 

от обучающихся-9-и 1-1 1<лассов - заведующей библиоте1сой совместно с 1<т1сс1-11,1ми 
руководителями. Классный ру1<0водитель обес11ечивает 100% щи<у обучающихся со 
всеми у•1ебни1<ами в соответствии с графи1сом. 

J.Jб. Обу'fаЮЩиеся .обязаны .сдат.ь учебы.ики ,в .u.1кош,ыу.ю библиотс1<у ,в состоянии, 

соответствующем единым требованиям 110 их использовш-1ию и сохра1-11-юсти. 

4. Выбытие учебников из бибJшотеч1-101·0 фонда 

4.1. Срок использования учебника не менее пяти лет. 

4:2. Выбытие учебников из фонда биолиоте1<И производится по причинам: 

ветхости ( физический износ); 
устарелости по содержанию; 

утере ( с указанием конкретных обстоятельств утери). 
В.акте о выбьi'гии .фиксируются сведения об учебни1сах, ис1<лючасмых толы<о 1ю одной 

причине. 

4.3. Списание учебников проводится не реже одного раза в год. На 1<аждый вид списа1-111я 
(«Ветхие», «Устаревшие по содержанию», «Утерянные читателями») составляется а1<т в 2-х 

экземплярах, который подписывается комиссией и утверждается директором шкопы. Один 

экземпляр акта хранится в оиолиотеке, другой передается под распиС1<у в бухгалтерию, которая 

производит списание с баланса школы указанной в а1<те стоимости учебников. Списш-11-1ые по 

акту учебники сдаются в соответствующие организации гю заготов1<с вторичного сыр,,н. Дс1-11,ги 

от сдачи учебни1<ов вносятся на расчетный счет ш1<олы . 

4 .4. -Выбытие учебников ·из ·фонда ·бРrблиотеки ·оформляется актом ·об ·ис1<лючении и ·отражается 

в книге суммарного учета, а таю1се в картотеке у•1ета учебников. Выбытие у•1еб1-1ых материшюн 

временного хранения производится в конце кале1-1дарно1·0 года по а1<1у с ука.::1а1-1ием 11ричи111,1: 

«материал временного хранения». 

4.5. А1<ть1 на сtшсаниё учебmt\Фlз визируютtя членами 1<омисс~Iи 11<) сохранности фондов. 

З,ши:шµuнuнныt шп:ы ут»tрж,1..1,uют1,;)1 ,1..1,ИJJtК'ШJJUM ш1шJ1ы. 

4.6. Списанные по акту у•1еб1-1ики могут быть использованы длн изготовлс1-1ю1 дидt11<п1•1сского 

материала, для реставрационных работ или передаются орп11-1изациям по зш·ото1.11<е вторсыры1 . 
Часть учебников, находs1щихся u удовлетворителыюм состоянии, после с1111са1-11н1 может 
выдаваться о·бучающимся для подготоо1<и к э1<заме1-1ам, передаuюъся в у11еб1-1ые 1<11би1-1еты или 

использованы для ремонта других учеб1-1и1<ов. 



4.7. -Хране~111с сп11санн1,1х учсб11ико11 нмсстс с дсikт1.1ующим11 за11рещается . 

5. Учет 11то1'0в дв11же1шя б1tбJ111o·re•11t0ro фоtща 

5.1 . Итогн двнже11ия фондов подводятся о книге суммарного учета библиотечного фо11да (или 
J\ругом µеп1стре суммарного учета, принятом в библиотеке) на основании данных суммарного 
учета о 110ст~1плении и вьiбытии документов. 

5.2. Итоговые данные имеют четыре обязательных показателя : состояло на начало года, 
поступило за год, выбыло за год, состоит на конец года. Итоговые данные по электронным 
сетевым удаленным документам представляются следующими показателями учетных единиц: 
состояло ·на начало тода, ·оформлено ·в доступ ·в течение-года, доступ-прекращен ·в течение года, 
состоит на конец года. 

6. Проверка наличия документов библиотечного фонда 

6.1. Обязательная инвентаризация проводится в следующих случаях: 

·• при ·см-епе м-а~ериалъпо ответсi'Вепного ·лица; 

при выявлении фактов хищения или порчи документов; 
в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных 
экстремальными условиями; 

при передаче фонда библиотеки или ее части в аренду; 
·при -реорганизации ·И ликвидации-библиотеки. 

Для проведения проверок директором образовательной организации назначается комиссия, в 
состав ·комиссии должен входить представитель бухгалтерии. 

6.2. Проверка фонда в плановом порядке осуществляется один раз в 5 лет. 

-6.3. Лpo1JepRa1Jcero фовда ·йКй еrо ·qасти за-вершае'tс5t сос.а-вnением ак-га орезуль.ата:х 
проведения проверки наличия документов учебного фонда и приложением к нему списка 
документов, отсутствующих по неустановленной причине. В акте фиксируются сведения о 
количестве: 

докумен:r.ов учебноr-о .фонда .r.ю данным yчt'mt; 
докумt:НТОВ, ИМt:ЮЩИХСЯ в нал.ич.ии; 

~ документов, .отсутствующих в .библиотечном фонде по неустановленной причине. 
В акте таюке указьmаются номер и дата акта о проведении предыдущей проверки. Акт с 
приложением списка документов, отсутствующих по неустановленной причине, подш~:сывается 

.председа.т.елем .и члемами .комиссии .и у:rверждае:r.ся .директором .школы. 

6.4. При выявлении в процессе проверки фонда отсутствующих документов и невозможности 
установления виновных лиц убытки по недостаче списываются в соответствии с действующим 
законодательством. 

7. Делопр-оизподство в ·орrаниза-ции учета ·библиотечного ·ф·опда 

7.1. Организация .работы .с документами по учету .библиотечного фонда .осуще.ствляет.ся по 
правилам ведения делопроизводства. 

7.2. Основные документы, в которых осуществляется учет, подлежат постоянному хранению 
как документы строгой отчетности. Постоянно, до ликвидации оиолиотеки, хранятся регистры 
индивидуального и суммарного учета документов библиотечного фонда (регистрационные 
книги, инвентарные книги, книги суммарного учета, учетный каталог и каталоги). 

7.3 . В соответствии с правилами организации государственного архивного дела 
устана:вливаются ·следующие ·сроки хранения документов, ·обеспе•rившощмх учет ·и сохранность 
фондов: 



сопроводительные документы (наклnд11ыс, с•1ета, описи, списки на гюступаюшую 

J11ш:~ратуру) - 3 года; 

приходные акты на литературу, 11OJ1у•1еш1ую бесплатно ит1 без сопроводительных 

документов, - З ,-ода; 

книга учета литературы, утерянной читателями и принятой взаме~1, - З года; 

акты па СПйса:ние ю-1m- п nерподических -изданпй, учетные -ка-рточки, кяпжнъ,е 

формуляры списанных изданий - 1 О лет. 

7.4. По истечении сроков хранения учетные документы подлежат уничтожению в 

установленном порядке. 

7.5. До окончания очередной пров~рки фонда хранятся акты о .результатах проведения 

l ll,)Utie l,)IU1 ttй.11.l'l'HVI ,ЦUI\J Mt;tt tun GnGJ1nu'1 \;;'INUI U фондd. 

8. Обеспечение сохранности библиоте•rного фонда школьных учебников 

8.1. Сохранность фонда обеспечивается созданием оптимальных условий хранения и 
-исr-юльзования учебник-о в, .а также -охраной -их -от -порчи и хищений. 

8.2. Хранение учебников осуществляется согласно действующим Инструкциям по охране труда 
и пожарной -безопасности. 

8.3. Фонд учебников располагается и учитьmается отдельно от основного фонда. 
8.4. Ответственность за организацию сохранности фонда учебников возлагается на директора 
школы и заведующего библиотекой. 
О '- A--~-n-~•-•~n- nn n~n-~~•••n •• nм•-м-•~~-• -• •-М••- -• . , .. ~h•••• .. ~- - -~ .. м-•n • -•~h ••~-~ -n-n 
U . .J. V 1D\., l\.,lD\,,,ПflV\;J.D ..>Q. \.,U\.,lV.n..n!'l\; 1'1 \;VЛ}JQ.ШlV\,,, lD DDl,ЦQ.finDlЛ y-н .. ,VПt'll\.VD D l\.,"1.\.,fiJ'H ... J ~\,,,VЛVJ. U 1 v,ца 

несут .обучающиеся, пользующиеся этим фондом.. Они же, при необходимости, осуществляют 

их ремонт. Источник: https://ohrana-tryda.com/node/3982 
8.6. В случае утери или порчи учебника родители (законные представители) возмещают 
нанесенный ущерб в соответствии с действующим законодательством. 

8.7. -в целях контроля за сохранностью учеоников ооучающимися'2 раза в год (сентябрь и 
апрель) библиотекой проводятся выборочные рейды по проверке состояния учебников. 

Сведения о результатах рейда доводятся до классного руководителя, при необходимости до 

завуча по УВР. По результатам проверки составляется акт. 

8.8. Критерии по проверке состояния учебников: 
• ·аюrиСfОе запйс'й. о 'ЩJйJla:rmeЖAoc'tи Jчебнма обуqающемуся:; 

наличие всех учебников на момеm проверки ( согласно расписанию уроков); 

наличие обложек на учебниках; 

внешний вид учебника ( отсутствие грязи, надписей, помятостей, порезов, рваных 

страниц, повреждений переплётов в учебниках); 

для :t--4 •клаосов- ·нали•tие gакладок. 

9. Правила nол-ьзова·ния учебниками для -обучающихся и родителей 

9.1 . Обучающиеся имеют право получать учебники, предусмотренные образовательными 
программами школы, во временное пользование из фонда библиотеки бесплатно. 
9:2. Учеоники выдаются ооучающимся сроком на один год, независимо от того, на какой срок 
обучения они рассчитаны, без права передачи и продажи. Возврат учебников гарантируется 

родителями (законными представителями). 
9.3. Учебни1<и могут быть выданы как новые, так и использованные ранее. Проблемы нехватки 

учебников решаются через обменно-резервный фонд школ района (областного центра) . 

9. 4. ·ОбJqа-ющйесJJ. J)J>m«пь1 ·nо:дrшса-тъ ·1<:а:ждый учебниR, ·noлyq~н-i:fьrй ·йз фонда шк:оJrьнО'й 

библиотеки (учебный год, фамилия, имя, класс). 

-9:5. Учебник должен иметь дополнительную съёмную обложку. 
9.6. В учебниках нельзя писать, рисовать, загибать и вырывать страницы и т.д. 

9.7. Обучающиеся обязаны возвращать школьные учебники в опрятном виде, по 
-необход·имости -рем0ю1ир0ва'rь -их. 
9.8. Учебники должны возвращаться в библиотеку в установленные сроки в конце учебного 
-года, до летних каникул. 



9.9. 131.,111~1 ск~111ю1 (9.11 кщ1ссов) обюш11,11х1сс•11п·а·rъся с библиотс1Со~i 110 истс•1с11ии сrоки 
06у 11сн11н (до 1юлучс11ш1 нт,·естата) . 

9. 10. Обу11n~ощ11еся, выб1.,шающие в тече11ие учебного года, обюан1,1 с1щт1, у•rебники 11срс11 
пОJ1учсн11ем документов. Источ1-1и1с https://ol1rana-tryda.com/node/3982 
9. 11. В случае порчи или утери учебников обучающиеся обязш-11.,1 возмести'ГI, их 11ов1,1ми или 
-равА011.е-ю:rьт,..m тю сотласованmо с заuедующй"м 6йблио1·е1<ой. 
9.12. Ответстве1111ост1., за сохра11ност1., получе1111ых шr<олы1ых учеб11иков 11есут каr< 
обучающиеся, так и их родители (заr<оrн~ые представители). 

10. Трсбован11я к использоuанюо и обсспс•1е11ию сохраю1ости у•1сб1шков 

l О. 1. Обучающиеся обязаны "бережно относиться к уче'бникам, не допускать их загрязнения и 
порчи, приводящих к потере информации, ухудшающих удобочитаемость, условия чтения 

(потеря элементов изображения, пятна, царапины, отсутствие одной или более страниц, 
склеивание страниц и повреждение текста или иллюстраций при раскрытии, деформация, 

потрепанность блока или переплета). 

·10.2. ТТри использовании уче'бника первого года, он должен оыть сдан в школьную биолиотеку 
в отличном состоянии: чистым, целым, без повреждений и потертостей корешка, углов 

переплета, без отрыва переплета от бло1<а. 

10.3. При использовании учебника второго-третьего года, он должен быть еда~, в школьную 
библиотеку в хорошем состоянии : чистым, целым, допускаются незначителы[ые повреждения: 
могут оыть немного потрепаны уголки переплета, корешок ( но не порван). 
10.4. При использовании учебника четырех-пяти лет, он должен быть сдан в школьную 
библиотеку в удовлетворительном состоянии, пригодным для дальнейшего использования : 
чистым, допускается надрыв корешка (не более 1 см . от края) и переплета в месте его 

соединения с блоком. 

·10.3. Тlри использовании учеоника шести лет и 'более, он доmкен быть сдан в школьную 
библиотеку в удовлетворительном состоянии, пригодным для дальнейшего использования: 

чистым, допускается надрыв корешка (не более 2-3 см от края) и переплета в месте его 
соединения с блоком. 

10.6. Все повреждения должны быть аю<уратно склеены прозрачной бумагой, либо широким 
прозра-чнь-гм СТ<ОТЧем. 

11 . .Ответ.ственностъ участников образовательной деятельности 

11.1 . Директор школы несет ответственность за организацию работы по своевременному 
пополнению библиотечного фонда школьных_учебников, обеспечение оqу11шощихся 
\ltrPhur.1v(), .ff.1 ,тrrРhн1_н4· , .. пf\r-f'\h1.:н1-.AIA '"'ehut\_1',"pтnд•1• IPf"1r •1~••.1 -.c~тPn1,1,;1 ·n13 .... ,.. "",=.д,..тn f') ..... 1 Ah\l tJ P.1 '1Н1 J .. ...,v,. L,1.i...,....,н,.1•, J .. ...,v.-. ......,,,., _ _., ,v...,vv•• .. ••• ...... , J .1. v 11v н•...,•v • '""""''"'', ••• J., ,...., ...,~•;.._,..,,..,.1,11, , ...,t-"..., ·""ou....,11 ,, vv; ,...,,,.,,i 
и воспитания. 

11.2. Заместитель директора школы по учебно-воспитатеJ1ьной работе опреденяет 1ютребност1, 
школы в учебниках, соответствующих программам обучения, осуществляют контроль за 
использованием педагогическими работниками в ходе образовательной деятельности 
учеоников, учеоных посооий и учеоно-методи•1еских материалов в соответствии со списком. 
определенным школой, совместно с учителями и за!lедующим библиотекой осущестllJ1не 1· 
контроль за выполнением обучающихся единых требований по испол1.,зова~1ию и сохра111юсп1 
учебников. 

11 .3. Классные ру1<оводители несут ответственность за воспитание у обучшощихся бережного 
отнсrffiе-юн1 ·куqе6нсrй КЮfГе, за сОС-'1·0.s~@еус1ебни-1шв ·11 уqебнь1--х ·nособнй обу(1ающ1rхся crюer·o 

класса в течение учеб1юго года, сооевреме1111ую выщt11у (сдачу) у 1 1еб11и1<ов, ученых 11 у•1еб1ю­
методичес1сих пособи!,\ в библиотеку в соответстоии с 1 ·ра<\1иком, утнсрждснным директором 
школы. 

11.4. Заведующий библиотекой несет ответстосшюсть за достоверность информации об 
-обеопечешюсти у•1еб~1иками, у•1ебш,1ми 1юоuбиями 11 у•1е6но-ме·1·оди•1еским1-1 мu•п~р11шшм 11 
обучаю,цихся ш1<олы, за орга1-1и:1ш,ию работ1,1 библиоте,си 110 111,11щче и во:щра·rу учсб11и1ю11 , 



,1 •1с.:6 111,1:-.: 1н11.юG 11ll 11 ,1 •1 ufi 1111-мt,· 1 ·0J111•1uu 1<11x м11тщ11111J 1011 о(i v 1 111ю11н1м11 с.: 11 , ·111 с.:охр111111ос.: · 1 · 1, 
(i 11 (iтннu•11нн ·,1 фо1щ11 y •1uG 1111II J 111тuр11ту р1,1 . 

11 ,5 , \\)J\11'1'1.JJ III ( :1111( \)11111,1 \J 11pu,1,,л·111111 · 1~JIII) o(iy1111IOII\IIX\J II IIUU,Y'I' O' l ' IIU' l '(:' l 'Щ)I IIIOC.:'l' I, ' 111 uохр1 11111ос.:т1, 

Щ)J I Y 'l \,) 11111,IX. Y'IU\1 11111(\\11, y •1 u6 111,1x. 1ющ1(i11/11·1 y•1uCi110-MU'l'O,l\11 1 1Щ) IO•IX Mll'l'Ul)l•IIIJIOII II IIO'IM I.J IIIIIIO'I' IIX 

у 1'\Жl'У IIJIII 110р 1 1у (i11(iJ1IIO' l'\.ЖU 1111, 0Jll,I , 

11 .6, 0())' 11!itOЩIН:JO li ,юсу-1 · (Yl'l1U'1'C'l'IIUllilO()TI, :111 coxplltlll(IO'l' I, y1 1u(i111щo11 , y11U(i111.1x noco()11'1"' 

y •1 u(i 1111- MU'l 'OJ(ll'IU\ЖIIX MIIT\J l)IHIJIOII, IIOJl,Y'l \)11111,IX 11 '1 фО11JЩ IIIICOJll,IIOli (i11(iJ11IO'l'UIOI, 

12. ]1t1~.IIIO'lll' l 'CJll,IIЫC 11tl.lIOЖCHШI 

12. 1. 111,етшщuu Ll(шож~,ш•1.,1 о 1шщm,1щм G~1Gш1щ\,j!.ШдUlШJJЛ&,JJ.QШ!11ttШ!.l!il1ш1•1 JJ0 1 1 11 11ю1 , 
Ш.t., ШЮQJlь.;JQIIШШH и uG1;QШ.~1.ЩL«,Ш&JlUШL®1J:1 11щ111uтc.:11 ншшт,111,1м 1юрмнти11111,1м t1ктом, 

11р1,1111•1 IVII\\,) 1 ~ )1 11(\ 1 k) (i\ 1 \)1 11 '10\JI\\) 1V1 \)\ ) 1\\,) 1 \,) 1111\\ )J 11,1 1•1 ,У 1 111..1p111J(I\\,) 1 \) )1 ( J111(i,) 1111\)1(1•1 1 \) )1 Н N !J itiC 1 11111:1) 

11\ЩКIЩ)М )\Hf)CIC'l'Of)H ()()l '(\IIИ ~H\l\1<11<1, OC,YIIЩC'l'ВJIIIIOII\Ci•I 06pa·юнi1T\JJll,ll,YIO J\C.:11'1'\JJli.lIOC.:'l'I, , 

12.2. Все \.l ~IMC.:IICIIIНI "'JЩIIOJIIIOlll<\11 , IIIIOCl•IMl,IO II IIIICTOIIЩCU Гlu;южсш1с, оформт1ютс11 11 

r111с1,мс111ю!,\ формu II соо· 1 · 11с· 1 ·ст1н1н J\оl,lстоую1111-1м :~111<011ОJ111· 1 ·с.:т,спюм Pocc.:иl.\c1юi,I Фс1,срн1,~1и. 

12.3. Поножсш1с о G1,16J11,ютс.:•11юм фoi1J1u обрюо1111тс.:т,1юi-l ор1·t111юtщии щ,и11имас.:тсн 1111 

11co11po;,cJIClllll,li•I сро1с И~iMCI ICIIIHI 1,1 J\01 IOJIIICI 11111 1(' 1 IОJЮЖСШIЮ I l()ИШIMLIIOTCII 11 1 юрs1;,1сс , 

11рснусмотрс1111ом п , 12. 1. llt\CTOSIЩCI'() 1 IOJIOЖCIIИSI, 

12.4. llocJ1c пр1шs1тин l loнoжc111-1si (иш1 измс11с11и/,\ и J\0110J1111..J 11иi,i 0·1 ·дс.:;ш11,1х 11у111поu и ра:щс;юв) 

О l·IOHOЙ '(1Сдl\lЩИИ Гl\)С)(l,ЩуЩШI рС/ЩIЩЮI 1\0'l'()Ml\'l'И'ICCl<'l•I Y'l'fШ'IИIIIIC.:'I ' C.:~IJIY, 
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